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Instrukcja 

Zlecenia spedycyjne WWW 

  

 

Wstęp 

 

System umożliwia dodawanie zleceń spedycyjnych przez stronę WWW, klientom firmy Ponetex. Po zalogowaniu się 

do systemu przez stronę WWW, klient może dodawać, usuwać, edytować oraz przeglądać swoje zlecenia spedycyjne.  

 

 

Logowanie do strony WWW  

 

 

 

Po wpisaniu adresu strony w przeglądarce internetowej klient podaje swój LOGIN oraz HASŁO. Po udanym 

zalogowaniu się, ma dostęp do systemu dodawania zleceń spedycyjnych. 
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System został podzielony na dwie części: górną i dolną. Górna cześć zawiera pola za pomocą których można filtrować 

wyświetlane zlecenia spedycyjne. 

 

 

 

Pola za pomocą których można filtrować to: ID, Data_Wystawienia OD, Data_Wystawienia DO, Status. Obok znajdują 

się dwa przyciski Szukaj oraz Usuń warunki filtrowania.  

 

 

  

Po ustawieniu warunków filtrowania, aby zacząć wyszukiwanie należy wcisnąć przycisk Szukaj. Aby zdjąć wszystkie 

warunki filtrowania należy nacisnąć przycisk Usuń warunki filtrowania, wówczas w głównym oknie pokażą się 

wszystkie zlecenia spedycyjne klienta.   

 

 

 

 

 

Na dole głównego okna programu znajdują się przyciski nawigacyjne służące do przeglądania zleceń spedycyjnych 

oraz przyciski Dodaj, Usuń, Zatwierdź, Transporty, Etykiety. Przycisk Dodaj służy do dodawania zlecenia 

spedycyjnego, przycisk usuń do usuwania zlecenia spedycyjnego, przycisk Zatwierdź do zatwierdzania zlecenia 

spedycyjnego, przycisk Transporty pokazuje transporty dla danego zlecenia spedycyjnego. 
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Przycisk Etykiety służy do drukowania etykiet dla palet dla danego zlecenia spedycyjnego.  

Po prawej stronie głównego okna znajduje się okno Dodatkowe informacje, które zawiera informacje o danym 

zleceniu spedycyjnym.  

 

 

Dolne okno systemu zawiera cztery zakładki: Pozycje zlecenia, Usługi dodatkowe, Kolejność transportu, 

Niezgodności. 

Zakładka Pozycje zlecenia zawiera informacje o pozycjach danego zlecenia spedycyjnego oraz dwa przyciski Dodaj i 

Usuń, służące do dodawania/usuwania pozycji zlecenia spedycyjnego.  
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Dodawanie zlecenia spedycyjnego 

 

Aby dodać nowe zlecenie spedycyjne należy kliknąć w przycisk Dodaj znajdujący się na dole głównego okna. Po 

kliknięciu zostanie uruchomiony formularz Dodawanie zlecenia, który należy wypełnić. 

 

 

Wypełnianie zlecenia spedycyjnego: 

 

1. Wciskamy przycisk „dodaj” (po lewej stronie, na środku wysokości ekranu). Otwiera się okno, w którym 

zaznaczamy datę załadunku i rozładunku (obowiązkowe).  

2. Na tym etapie możemy zaznaczyć czy jest transport za pobraniem – zaznaczamy opcję „tak”, poniżej wpisując 

wartość pobrania.  

Możemy również wpisać komentarze, które pomogą w odbiorze/dostawie przesyłki. 

3. Następnie zatwierdzamy przyciskiem „zapisz”. 

4. Otwiera się nowe okno, w którym zaznaczamy miejsce załadunku/rozładunku (u góry okna). Jeżeli miejsce 

załadunku/rozładunku nie było wcześniej wprowadzone/zaimportowane, wybieramy przycisk „dodaj” obok 

miejsca załadunku/rozładunku. Należy wówczas wypełnić wszystkie pozycje z gwiazdką – tak jak wypełnimy, 

tak będzie wypełniał się list przewozowy. Raz wprowadzone miejsce  załadunku/rozładunku jest zapisane w 

systemie i nie trzeba ponownie wprowadzać. 

5. Typ towaru wybieramy przemysłowe lub spożywcze. 

6. Rodzaj jednostek: dla palet o wymiarach EUR, zaznaczamy P-Euro, dla jakichkolwiek innych przesyłek 

zaznaczamy I-Inne.  

7. Rozmiary przesyłki: wprowadzamy w jednostkach podstawowych: metrach i kilogramach. Wagę wpisujemy 

całej przesyłki. 

8. Następnie wciskamy przycisk „zapisz”. 

9. U dołu ekranu widzimy szczegóły przesyłki – jeżeli wszystko się zgadza wciskamy przycisk „zatwierdź” – 

wówczas status przesyłki zmienia się z „T-wprowadzane”, na „A-w edycji”(od tej chwili spedycja widzi 

zlecenie). 

Teraz zaznaczamy przycisk „etykiety” (obok „zatwierdź”) – tyle ile palet, tyle wygeneruje się etykiet (w 

formacie PDF). Obok jest przycisk „list przewozowy” – generują się automatycznie 4 listy dla każdej przesyłki 

(po 2 listy na 1 stronie A4).  

 

Na tym kończymy wprowadzenie przesyłki.  

 

Opcja 2 – gdy chcemy dodać paletę lub coli o innych wymiarach do przesyłki.  
 
Zaczynamy od punktu 8. powyżej, kiedy to wciskamy przycisk „zapisz”. Jeżeli chcemy teraz dodać nową paletę do tej 

przesyłki, wciskamy przycisk „dodaj”, ale w lewym dolnym rogu ekranu. Wówczas nie wpisujemy miejsca 

załadunku/rozładunku (domyślnie jest taki jak przesyłki, do której dodajemy kolejną paletę), natomiast wypełniamy 

całą resztę – od pkt. 5 do 9. Na tym kończy się wprowadzanie przesyłki.  

 

Uwaga: zapisane zlecenie spedycyjne może zostać usunięte tylko przez spedytora, po wcześniejszym kontakcie 

telefonicznym z działem spedycji. 
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Po udanym zatwierdzeniu pojawia  się komunikat.  

 

 

Zatwierdzone zlecenie spedycyjne przechodzi do statusu Zatwierdzone, zlecenia w tym statusie są już widoczne dla 

spedytora i może być dalej przetwarzane w systemie SAFO.  Po zatwierdzeniu zlecenia spedycyjnego następuje jego 

wycena i planowanie przez spedytora. 

 

Wyjście z systemu następuje przez wylogowanie się. Przycisk Wyloguj znajduję się w prawym górnym rogu. 

 


