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Instrukcja

Zlecenia spedycyjne WWW

Wstep

System umozliwia dodawanie zlecen spedycyjnych przez strone WWW, klientom firmy Ponetex. Po zalogowaniu sie
do systemu przez strone WWW, klient moze dodawaé, usuwac, edytowac oraz przeglgdac swoje zlecenia spedycyjne.

Logowanie do strony WWW

Logowanie

Dane autoryzacyjne
Lagir;
Hasto

IMeaEa! Maksymalna ilosd prab aotoryzacii: 4 (hiezgra: 1)

Po wpisaniu adresu strony w przegladarce internetowej klient podaje swoj LOGIN oraz HAStO. Po udanym
zalogowaniu sie, ma dostep do systemu dodawania zlecen spedycyjnych.
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System zostat podzielony na dwie czesci: gorng i dolng. Gérna cze$¢ zawiera pola za pomoca ktérych mozna filtrowaé
wyswietlane zlecenia spedycyjne.

ID ¢ | podaj id zlecenia ... Data wyst, od ; podsj date . ([H|do ¢ podsjdate . |[8| Skatus ; F - Zakoficzone w

Pola za pomoca ktérych mozna filtrowac to: ID, Data_Wystawienia OD, Data_Wystawienia DO, Status. Obok znajdujg
sie dwa przyciski Szukaj oraz Usun warunki filtrowania.

g Seukaj || 2

Po ustawieniu warunkdw filtrowania, aby zaczg¢ wyszukiwanie nalezy wcisng¢ przycisk Szukaj. Aby zdjgé wszystkie
warunki filtrowania nalezy nacisng¢ przycisk Usud warunki filtrowania, wéwczas w gtdwnym oknie pokaza sie
wszystkie zlecenia spedycyjne klienta.
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Na dole gtdwnego okna programu znajdujg sie przyciski nawigacyjne stuzgce do przeglagdania zlecen spedycyjnych
oraz przyciski Dodaj, Usun, Zatwierdz, Transporty, Etykiety. Przycisk Dodaj stuzy do dodawania zlecenia
spedycyjnego, przycisk usui do usuwania zlecenia spedycyjnego, przycisk ZatwierdZ do zatwierdzania zlecenia
spedycyjnego, przycisk Transporty pokazuje transporty dla danego zlecenia spedycyjnego.
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Transporty dla zlecenia [id 9639]

Mumet | Status Trasa Data rozp. Data zak. Szozegdhy
| 5401 H - Zvwrocono doku O« - TERMIHAL RAKOHIEWICE 2007-09-04  2007-09-05  wreejestacyiny  EL3I263M
| Tp L Oz PLATFORMA BYDGOSZCZ 12:53:42 03:00:42 Kizrowes : AHDRZE) KONTUYHA
! telefon 516069302
I
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| telafon

.

Przycisk Etykiety stuzy do drukowania etykiet dla palet dla danego zlecenia spedycyjnego.
Po prawej stronie gtéwnego okna znajduje sie okno Dodatkowe informacje, ktére zawiera informacje o danym
zleceniu spedycyjnym.

Dodatkowe informacie b

Mazwa | Wartosd

4623

D - Przesyiki drobnicowe

Szczegotly Zataczniki

Dolne okno systemu zawiera cztery zaktadki: Pozycje zlecenia, Ustugi dodatkowe, Kolejnos¢ transportu,
Niezgodnosci.

Zaktadka Pozycje zlecenia zawiera informacje o pozycjach danego zlecenia spedycyjnego oraz dwa przyciski Dodaj i
Usun, stuzace do dodawania/usuwania pozycji zlecenia spedycyjnego.

Pozycje zlecenia Ushuigi dodatkowe Kolejnose transporktu MNiezgodnosci

Migjzce Tatadunku Migjzce dostamwey lloss Wy miary
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Dodawanie zlecenia spedycyjnego

Aby dodaé nowe zlecenie spedycyjne nalezy klikng¢ w przycisk Dodaj znajdujgcy sie na dole gtéwnego okna. Po
kliknieciu zostanie uruchomiony formularz Dodawanie zlecenia, ktory nalezy wypetnic.

Wypetnianie zlecenia spedycyjnego:

1.

w

Wociskamy przycisk ,dodaj” (po lewej stronie, na srodku wysokosci ekranu). Otwiera sie okno, w ktérym
zaznaczamy date zatadunku i roztadunku (obowigzkowe).

Na tym etapie mozemy zaznaczyc czy jest transport za pobraniem — zaznaczamy opcje ,,tak”, ponizej wpisujac
wartosé pobrania.

Mozemy réwniez wpisa¢ komentarze, ktére pomoga w odbiorze/dostawie przesytki.

Nastepnie zatwierdzamy przyciskiem ,,zapisz”.

Otwiera sie nowe okno, w ktdrym zaznaczamy miejsce zatadunku/roztadunku (u géry okna). Jezeli miejsce
zatadunku/roztadunku nie byto wczesniej wprowadzone/zaimportowane, wybieramy przycisk ,dodaj” obok
miejsca zatadunku/roztadunku. Nalezy wéwczas wypetni¢ wszystkie pozycje z gwiazdkg — tak jak wypetnimy,
tak bedzie wypetniat sie list przewozowy. Raz wprowadzone miejsce zatadunku/roztadunku jest zapisane w
systemie i nie trzeba ponownie wprowadzadé.

Typ towaru wybieramy przemystowe lub spozywcze.

Rodzaj jednostek: dla palet o wymiarach EUR, zaznaczamy P-Euro, dla jakichkolwiek innych przesytek
zaznaczamy l-Inne.

Rozmiary przesytki: wprowadzamy w jednostkach podstawowych: metrach i kilogramach. Wage wpisujemy
catej przesyfki.

Nastepnie wciskamy przycisk ,,zapisz”.

U dotu ekranu widzimy szczegéty przesytki — jezeli wszystko sie zgadza weciskamy przycisk ,zatwierdz” —
wowczas status przesytki zmienia sie z , T-wprowadzane”, na ,A-w edycji”(od tej chwili spedycja widzi
zlecenie).

Teraz zaznaczamy przycisk ,etykiety” (obok ,zatwierdz”) — tyle ile palet, tyle wygeneruje sie etykiet (w
formacie PDF). Obok jest przycisk , list przewozowy” — generujg sie automatycznie 4 listy dla kazdej przesytki
(po 2 listy na 1 stronie A4).

Na tym konczymy wprowadzenie przesyiki.

Opcja 2 — gdy chcemy doda¢ palete lub coli o innych wymiarach do przesytki.

Zaczynamy od punktu 8. powyzej, kiedy to wciskamy przycisk ,zapisz”. Jezeli chcemy teraz dodaé nowg palete do tej
przesytki, wciskamy przycisk ,dodaj”, ale w lewym dolnym rogu ekranu. Woéwczas nie wpisujemy miejsca
zatadunku/roztadunku (domyslnie jest taki jak przesytki, do ktorej dodajemy kolejng palete), natomiast wypetniamy
catg reszte — od pkt. 5 do 9. Na tym konczy sie wprowadzanie przesytki.

Uwaga: zapisane zlecenie spedycyjne moze zostaé¢ usuniete tylko przez spedytora, po wczesniejszym kontakcie
telefonicznym z dziatem spedyciji.
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Dodawanie zlecenia

Zapis naghiwka zlecenia spedycyinego

kontrahent:

Phatrik:

Dsoba kontaktowa:
Murner klienta:
ADR:

Komentarz:

Pobranie za fracht:
Dastawa na godzine:
Pobranie za przesylke:
Data zatadunku®:

Data planowanego
zakoriczenia®:

Dodawanie pozycji zlecenia spedycyjnego

Jan Kowalski
1234321
5

testowe Zlecenie

[Hie b
Tak |+
10000
2008-02-14  [3
2008-02-22 |3

[ i) Zapisz ” 3 anulg l

Informacje o pozycji zlecenia spedycyjnego

Migjsce zatadunku™:
Miejsce roztadunku®;
Typy towaru®:
Rodzaj jednostek*:

Zatadunek
rnechaniczny:

Rozmiar przesyhki
Ile jednostek®: |5
Waga®: 30

Akrybuty
Ohjetost:
Metry higZace:
Metry fadowene:

Wanga obliczeniowa:

TMP FONDALMEC POLAMND 5P, £ .0, b

ZP JOPEX - FRAMCISZEK JOPEK

P - Przerystowe

E - Paleta preemystowa

Tak | w

Chugosc®: |1
Seerckosc®: |1

wiysokosc ™ |1

[ C} Zapisz ” a Anuluj ]
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Po udanym zatwierdzeniu pojawia sie komunikat.

r b |
Zatwierdzanie

Fatwigrdzanie zlecenia zakonczyio sie
sukCEsEm

Zatwierdzone zlecenie spedycyjne przechodzi do statusu Zatwierdzone, zlecenia w tym statusie sg juz widoczne dla
spedytora i moze by¢ dalej przetwarzane w systemie SAFO. Po zatwierdzeniu zlecenia spedycyjnego nastepuje jego
wycena i planowanie przez spedytora.

Woyjscie z systemu nastepuje przez wylogowanie sie. Przycisk Wyloguj znajduje sie w prawym gérnym rogu.

| UzyHeownicy | Zmiana hasta | Wyloguj
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